
兰州理工大学信访接待工作处理表

编号：     年    号
	信访类别
	1.来访  2.来电  3.匿名来信 4.具名来信 5.校领导接待日 6.其他

	信访时间
	年  月  日（周  ）  点   分

	接 访 人
	
	接访地点
	

	信访人信息
	 
	信访人联系方式
	 

	反映情况及信访接待过程:



	校办意见:
签字：
年   月   日

	校领导意见:

校领导签字：
年   月   日

	有关部门处理意见（过程、结果）:

部门负责人签字：

	签收人
	
	年   月   日

	意见反馈情况:


说明：有关信息需在《学校办公室信访接待工作登记表》中记录，原件留档（承办部门留存复印件）。

